4. sz. melléklet (MINTA)

LELTÁRJEGYZŐKÖNYV

a készletekről mennyiségi felvétellel ( tényleges megszámolással) végrehajtott - leltárfelvételekről

Fordulónap: ……….év ………. hó ………. nap

Készült: ………. év ………. hó ………. napon, a ……………………………………………..

szervezeti egység ………………………………………………… nevű leltározási körzetében.

A leltárfelvétel kezdetének időpontja: ………. év ………. hó ………. nap

A leltárfelvétel befejezésének időpontja: ………. év ………. hó ………. nap

A leltározásban résztvevő személyek:

	
	neve
	munkaköre

	leltározó(k)
	
	

	leltározási csoportvezető
	
	

	leltárellenőr neve
	
	


Felhasznált leltárbizonylatok megnevezése, sorszáma, példányszáma:

Mellékletek: Leltárfelvételi ív és összesítő

Hitelesítés: Mint leltározók, leltári csoportvezető és leltárellenőr aláírásunkkal igazoljuk, hogy a jegyzőkönyvben foglaltak a valóságnak megfelelnek.

Győr, ………. év ………. hó ………. nap 
Leltári csoportvezető

Leltározók

Leltár ellenőr

Szervezeti egység vezetője

 PH.

